Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 6/2021

Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa
Wodociagow 1 Kanalizacji Sp. z 0.0. w Kutnie
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien sektorowych
W Przedsigbiorstwie Wodociggow i Kanalizacji Spoétka z o0.0. w Kutnie
o wartosci mniejszej od progéw unijnych, okreslonych na podstawie art. 3 ustawy
z 11 wrzesénia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019. 2019 z p6zn. zm.),
zwany dalej Regulaminem

DZIAL 1
Przepisy ogdlne
Rozdzial 1

Przedmiot regulacji

§1

1. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje sie, jezeli zamowienie dotyczy dziatalnosci
sektorowej w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2019. 2019 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Pzp”.

2. Dziatalnoscia sektorowg w zakresie gospodarki wodnej jest:

a) udostepnianic lub obstuga stalych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug
publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucjg wody pitnej;

b) dostarczanic wody pitnej do sieci, o ktorych mowa w lit. a, chyba ze:
— produkcja wody pitnej przez zamawiajacego sektorowego, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 i 3 Pzp, jest niezb¢dna do prowadzenia dziatalno$ci innej niz okre$lona w art. 5 ust. 4
pkt 1-4 Pzp oraz

— dostarczanie wody pitnej do sieci uzaleznione jest wylacznie od wlasnego zuzycia
zamawiajacego i w okresie Ostatnich 3 lat tgcznie z rokiem, w ktorym udziela si¢ zamowienia,
nie przekracza 30% wielkosci jego tacznej produkeji,

C) zwigzane z dziatalnos$cia, o ktorej mowa w lit. a i b, dziatania w zakresie:

— projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod warunkiem, ze
ilo$§¢ wody wykorzystywanej do celow dostaw wody pitnej stanowi ponad 20% lacznej iloSci
wody dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom nawadniajacym lub melioracyjnym;

— odprowadzania lub oczyszczania $ciekow;

3. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien w przypadkach, gdy nie zachodzi
koniecznos¢ zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zamoéwien
Publicznych. (Dz. U. 2019. 2019 z p6zn. zm.)

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:



1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. 2014. 915 z p6ézn. zm.),
nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorcg;

2) cyklu zycia — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, ushugi lub roboty budowlanej, w szczegdélnoSci badanie,
rozwoj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie, naprawe,
modernizacje, zmiang, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie, zuzycie,
wyburzenie, wycofanie i usuwanie;

3) dokumentach zamoéwienia — nalezy przez t0 rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktoérych zamawiajacy odwotuje si¢, inne niz ogloszenie,
stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym specyfikacja warunkow
zamoOwienia oraz opis potrzeb i wymagan;

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktore moze obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5) innowacji — nalezy przez to rozumie¢ wdrazanie nowego lub znacznie udoskonalonego
produktu, ustugi lub procesu, w tym miedzy innymi procesow produkcji, budowy lub
konstrukcji, nowej metody marketingowej lub nowej metody organizacyjnej w dziatalno$ci
gospodarczej, organizowaniu pracy lub relacjach zewngtrznych;

6) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami, statutem lub umowsg, jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym, z wytaczeniem pelnomocnikow ustanowionych przez zamawiajacego;

7) kryteriach selekcji — nalezy przez to rozumie¢ obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria
stosowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo w konkursie,
w celu ograniczenia liczby wykonawcoéw albo uczestnikow konkursu, niepodlegajacych
wykluczeniu 1 spetniajgcych warunki udzialu w postgpowaniu albo w konkursie, ktorych
zamawiajacy zaprosi do ztozenia ofert wstepnych lub ofert, do negocjacji lub dialogu albo do
ztozenia prac konkursowych;

8) lancuchu dostaw — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie zasoby i dziatania niezbedne do
wykonania dostaw, ustug i robot budowlanych, ktére sg przedmiotem zaméwienia;

9) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robot budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej 1 wodnej, ktory moze samoistnie spetniaé
funkcje gospodarczg lub techniczng;

10) ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujgcg, zgodnie
z dokumentami zamowienia, wykonanie cze$ci zamowienia,

11) pisemnos$ci — nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym
przekazywanych przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej;

12) podmiotowych srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki stuzace
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub
kryteriow selekcji, z wyjatkiem o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp;

13) postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktorych podstawg s warunki zamowienia ustalone przez zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy
W sprawie zamowienia publicznego, konczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zaméwienia
publicznego nie stanowi czynnosci W tym postepowaniu;



14) protokole postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia;

15) przedmiotowych Srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ Srodki stuzace
potwierdzeniu zgodnos$ci oferowanych dostaw, ustug lub robdt budowlanych z wymaganiami,
cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub opisie kryteriow
oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamowienia,;

16) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
I wykonanie robot budowlanych, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;

17) srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu uslug droga
elektroniczng (Dz. U. 2002.144.1204 z p6zn. zm.);

18) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2009.157.1240
z pbzn. zm.);

19) udzieleniu zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy W sprawie
zamowienia publicznego;

20) umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta migdzy zamawiajacym
a jednym lub wiekszg liczbg wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
zamoOwien, jakie moga zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen i, jezeli
zachodzi taka potrzeba, przewidywanych iloSci;

21) umowie o podwykonawstwo — nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnej
o charakterze odptatnym, zawartag miedzy wykonawca a podwykonawcs, takze migdzy
podwykonawcg a dalszym podwykonawcg lub miedzy dalszymi podwykonawcami, na mocy
ktorej odpowiednio podwykonawca lub dalszy podwykonawca, zobowigzuje si¢ wykonaé
czg$¢ zamoOwienia;

22) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

23) warunkach zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotyczg zamowienia
lub postgpowania o udzielenie zamdwienia, wynikajace w szczegolnosci z opisu przedmiotu
zamOwienia, wymagan zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

24) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe¢ produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenic zamOwienia, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

25) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Wodociagdéw i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Kutnie;

26) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng zawierang miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

27) zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci sektoroweyj;
28) zlecajacym — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Przedsigbiorstwa
Wodociagéw i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Kutnie;

29) Wspélnym Stowniku Zamoéwien (CPV) — nalezy przez to rozumie¢ Sprostowanie do
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajacego
rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE 1 2004/18/WE Parlamentu



Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamoéwien publicznych w zakresie
zmiany CPV (Dz.U.UE.L.2020.387.29)

§3
Wylaczenia stosowania Regulaminu

1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ przy wydatkowaniu srodkoéw
finansowych w zakresie:

1) umoéw z zakresu prawa pracy;

2) optat i wpiséw sagdowych;

3) notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentow;

4) zakupu czasu antenowego lub audycji od dostawcoéw audiowizualnych lub radiowych ushug
medialnych;

5) optat administracyjnych, skarbowych, abonamentowych RTV;

6) odsprzedazy, najmu lub dzierzawy przedmiotu zaméwienia osobom trzecim, pod
warunkiem, ze zamawiajacy nie posiada szczegdlnego lub wylacznego prawa do sprzedazy,
najmu lub dzierzawy przedmiotu zamdwienia, a inne podmioty moga go bez ograniczen
sprzedawaé, wynajmowac lub dzierzawi¢ na tych samych warunkach co zamawiajacy;

7) zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30.000 euro;

8) udzielania zamoéwien na dostawy wody.

Rozdzial 2

Zasady udzielania zaméwien

§4

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie 0 udzielenie zamodwienia
w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow;
2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

2. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposOb zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach srodkow, ktore zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktoérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

3. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.

§5

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
2. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie.



3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji jezeli wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane.

4. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

§6

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych
w Regulaminie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.
2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

DZIAL 11
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Rozdzial 1
Zamawiajacy i wykonawcy

§7

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i1 wykonawcéOw w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. 1964.16.93, z p6zn. zm.), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

§8

1. Postepowanie 0 udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

2. Zamawiajagcy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, w ramach pomocniczych dziatan zakupowych, wlasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej.

3. Podmioty, o ktorych mowa w ust. 2, dzialajg jako pelnomocnicy zamawiajacego.

4. Pomocnicze dziatania zakupowe polegaja na zapewnieniu zamawiajagcemu wsparcia

w zwigzku z udzielaniem zamowienia lub organizacja konkursu, w Szczegolnosci przez:

1) zapewnienie infrastruktury technicznej umozliwiajacej zamawiajagcemu udzielanie
zamowien lub zawieranie uméw ramowych;

2) doradztwo dotyczace planowania, przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia lub organizacji konkursu;

3) przygotowanie postepowania o udzieleniec zamowienia;

4) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoOwienia w imieniu i na rzecz
zamawiajacego.

§9

1. Kierownik zamawiajacego, cztonek komiSji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia, po stronie



zamawiajacego lub mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub udzielajace
zamoOwienia podlegaja wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

2. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdowienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspdlnym pozyciu
z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pOzostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytutu lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, eckonomicznego lub 0sobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania.

3. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o0 udzielenie
zamoOwienia po Stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wplyngé na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajace zamdwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia:

1) o ktérym mowa w art.228-230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (Dz. U. 1997.08.02 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym” lub

2) przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu
karnego lub przeciwko mieniu, o ktorych mowa w rozdziale XXXV Kodeksu karnego lub
przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majagtkowym w obrocie cywilnoprawnym,
o ktorych mowa w rozdziale XXXV1 Kodeksu karnego,

— 0 ile nie nastapito zatarcie skazania.

§10

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego.

2. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiadajg
takze inne osoby w zakresie, W jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu 0raz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik zamawiajacego moze
powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych
W niniejszym rozdziale, pracownikom zamawiajacego.

§11

1. Kierownik zamawiajacego powotuje komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia, zwang dalej ,,Komisja Przetargowa”.

2. Komisja przetargowa wykonuje swoje czynnosci zgodnie z ,,Regulaminem Pracy Komisji
Przetargowe;j”.



§12

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spelniaja warunki udzialu w postegpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
Zamawiajacego.

§13

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Zamawiajacy nie moze wymaga¢ od wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia oferty lub wniosku
0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.

4. W odniesieniu do wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia
zamawiajacy moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w inny sp0sob niz
w odniesieniu do pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamoOwienia 1 proporcjonalne do jego przedmiotu.

5. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcoOw wspoOlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

§14

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawcow na zasadach
okreslonych w art. 108 Pzp.

2. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na
zasadach okreslonych w art. 109 Pzp.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje Si¢ za odrzucona.

§15
W postepowaniu o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze zadac :

1) podmiotowych srodkéow dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia;
2) podmiotowych $rodkow dowodowych na potwierdzenie speilniania warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji.

§16

1. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 10 dni,
aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

2. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu poOstepowania
o udzielenie zamdwienia, zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania, w tym na
etapie sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub niezwlocznie po
ich ztozeniu, wezwa¢ wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych
srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich zlozZenia.

3. Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio podmiotowe
srodki dowodowe nie s3 juz aktualne, zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwac



wykonawce lub wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych srodkow
dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

§17

1.Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym sktadanie ofert, wnioskow
0 dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen migdzy zamawiajacym, a wykonawca,
z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie, odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej lub w tradycyjnej formie pisemnej, zgodnie z wyborem
zamawiajacego.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do
informacji, ktore nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotycza ogloszenia o zamoéwieniu lub
dokumentow zamowienia, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
potwierdzenia zainteresowania, ofert lub prac konkursowych, o ile jej tre$¢ jest
udokumentowana.

Rozdzial 2

Przygotowanie postepowania

§18

1. Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okoliczno$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub
robot budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ si¢ w szczegdlnosci do okreslonego procesu,
metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt budowlanych lub do
konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym
elementem, pod warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamoOwienia oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celow.

3. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy i1 kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien.

4. Przedmiotu zamowienia nie mozna 0Opisywa¢ w sposob, ktory mogtby utrudniaé¢ uczciwg
konkurencje, w szczegOlnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia zrodia lub szczegodlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktow.

5. Przedmiot zaméOwienia mozna opisac przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, Zrédla lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawcg, jezeli zamawiajaCy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamoOwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”.

6. Jezeli przedmiot zamowienia zostal opisany w sposob, o ktorym mowa w ust. 5,
zamawiajacy Wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny



réwnowaznosci.
7. Zamawiajacy moze okresli¢ W Opisie przedmiotu zamdowienia konieczno$¢ przeniesienia
praw wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

§19

1. W przypadku zaméwien przeznaczonyCh do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikow
zamawiajacego, opis przedmiotu zamowienia sporzadza si¢, z uwzglednieniem wymagan
w zakresie dostgpnosci dla 0s6b niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikow, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamowienia.

2. Jezeli wymagania, o ktérych mowa w ust. 1, wynikaja z aktu prawa Unii Europejskiej,
przedmiot zamowienia, w zakresie wymagan dotyczacych dostepnosci dla o0sob
niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow,
opisuje si¢ przez odestanie do tego aktu.

§20

1. Zamowienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomocag dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot budowlanych.

2. Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U.1994.89.414 z pdzn.
zm.), zamawiajgcy opisuje  przedmiot zaméwienia za pomoOcg programu funkcjonalno
—uzytkowego.

3. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym podaje si¢
przeznaczenie ukonczonych robdot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

§21

1. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

2. Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy, zaniza¢ warto$ci
zaméwienia lub konkursu lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia.

3. Zamawiajacy nie moze dzieli¢c zamowienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisoOw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

4. Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszcza
mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych, wartoscia zamowienia jest taczna wartosé
poszczegolnych czegsci zamdwienia.

5. W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamowienia
jest taczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela zamowienia
w czgsciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania lub dopuszcza
mozliwo$¢ sktadania ofert cze§ciowych.



6. Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos$¢
dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, O ile sg one
niezbe¢dne do wykonania tych robot budowlanych.

7. W przypadku zamowienia, ktorego przedmiot obejmuje zamoéwienie sektorowe i klasyczne,
zamawiajacy moze albo oglosi¢ jedno postepowanie i umozliwi¢ w jego ramach zlozenie
ofert na odrgbhne czesci albo tez wszczag¢ dwa odrgbne postgpowania, z ktorych jedno bedzie
prowadzone w oparciu o przepisy wlasciwe dla zamowienia sektorowego, a drugie w oparciu
0 przepisy wiasciwe dla zamdwienia klasycznego.

8. W przypadku zaméwien udzielanych w czegsciach, do udzielenia zamdwienia na dang czes$é
zamawiajacy moze stosowacé przepisy ustawy wilasciwe dla wartosci tej czgsci zamowienia,
jezeli jej warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 80 000 euro dla
dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla robdt budowlanych, pod warunkiem zZe taczna
wartos$¢ tych czesci wynosi nie wigeej niz 20 % wartos$ci zamowienia.

9. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktorych mowa w art. Art. 388 pkt 2
lit. b i ¢ Pzp, przy ustalaniu wartosci zamoéwienia uwzglednia si¢ takze warto$¢ tych
zamoOwien.

10. Wartoscig umowy ramowej jest taczna warto$¢ zaméwien, ktorych zamawiajacy zamierza
udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowe;j.

§22
Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U.1994.89.414 z p6zn. zm.).

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
— Prawo budowlane (Dz.U.1994.89.414 z p6zn. zm.).

§23

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamowien na ustugi lub dostawy, powtarzajacych sie, ciagtych
lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest faczna warto$¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesi¢cy lub w poprzednim roku budzetowym lub
roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréow 1 ushug
konsumpcyjnych ogotem albo

2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

2. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela
si¢ na czas:



1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamowienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) 0znaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesi¢cy, warto$cig zaméwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia,

b) dluzszy niz 12 miesi¢cy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem réwniez wartos$ci koncowej przedmiotu
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze byc¢
okreslona, jest:

1) catkowita warto§¢ zamdwienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie duzszy niz 48 miesigcy;

2) warto$¢ miesigczna zamoOwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamodwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

4. Jezeli zamoOwienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartosciag zamowienia sa optaty, prowizje, odsetki
1 inne podobne $wiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscig zamoOwienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, warto$cig zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne
Swiadczenia.

§24

1. Ustalenia warto$ci zamoOwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane, z tym ze
w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczgcia
pierwszego z postepowan.

2. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpila zmiana okolicznos$ci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany warto$ci
zamoOwienia.

3. Jezeli zamoOwienie obejmuje rownoczes$nie ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do
udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace gtdéwnego przedmiotu zamowienia.

4. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie ustugi 1 dostawy lub ustugi 1 ustugi spoleczne
oraz inne szczegdlne ustugi to gtdéwny przedmiot zamdwienia okresla si¢ przez ustalenie,
ktora z szacowanych wartosci danych ustug lub dostaw jest wyzsza.



§25

1. Specyfikacja warunkéw zamowienia zawiera co najmniej:

1) nazwg oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postgpowania;

2) adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i Wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem 0 udzielenie
zamowienia;

3) tryb udzielenia zamdwienia;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) informacj¢ o przedmiotowych srodkach dowodowych;

6) termin wykonania zaméwienia,;

7) podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 Pzp;

8) informacj¢ o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

9) wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych;

10) informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych
I organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej, jezeli
zamawiajacy przewiduje takg mozliwos¢,

11) informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami;

12) wskazanie 0sob uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami;

13) termin zwigzania oferta;

14) opis sposobu przygotowywania oferty;

15) spos6b oraz termin sktadania ofert;

16) termin otwarcia ofert;

17) sposob obliczenia ceny;

18) opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert;
19) informacje o formalno$ciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

20) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

21) pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w  toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku gdy przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej, specyfikacja warunkow
zamowienia moze zawierac rowniez:

1) podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 Pzp, jezeli zamawiajacy je
przewiduje;

2) opis czesci Zzamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

3) liczbg czeséci zamowienia, na ktorg wykonawca moze zlozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe
cze$ei, na ktore zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz Kryteria
lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamowienia zostang udzielone
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie
czgsci

4) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy przewiduje obowiazek wniesienia
wadium;

5) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy
przewiduje obowigzek jego wniesienia;

6) informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe,
jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;



7) maksymalng liczbe wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

8) informacj¢ o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8
Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien;

9) informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentoéw niezbednych do realizacji zamowienia, o ktorych mowa w art. 131
ust. 2 Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ albo wymaga zlozenia oferty po
odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow;

10) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajgcym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych;
11) informacje¢ o uprzedniej ocenic ofert, zgodnie z art. 139 Pzp, jezeli zamawiajacy
przewiduje odwrdocong kolejnosé oceny;

12) informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktorych mowa w art. 230 Pzp, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje¢ elektroniczng;

13) informacje dotyczace zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy
przewiduje ich zwrot;

14) wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach,
o ktorych mowa w art. 95 Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania,;

15) wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp,
jezeli zamawiajgcy przewiduje takie wymagania

16) informacj¢ o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez wykonawcoOw, o ktorych mowa w art. 94 Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje takie
wymagania;

17) informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 Pzp i art. 121Pzp;

18) wymog lub mozliwo$¢ ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotgczenia
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 Pzp.

3. Specyfikacja warunkow zamowienia moze nie zawiera¢ informacji, o ktorych mowa w ust.
1 pkt 9i 20.

4. Zamawiajacy ma prawo zadania wskazania przez wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

5. Zamawiajacy moze Okresli¢c w specyfikacji warunkéw zamoéwienia, ktora czes$é
zamoOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§26
Specyfikacje warunkow zamoéwienia przekazuje si¢ nieodplatnie, z zastrzezeniem §31 ust. 2.
§27

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien,
chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajacego na mniej niz 6
dni przed terminem sktadania ofert.

2. Tres¢ zapytan wraz z Wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje warunkéw zamowienia, bez Ujawniania zrodta zapytania, a jezeli
specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

3. Zamawiajacy moze zwota¢ zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamowienia, a jezeli specyfikacja jest
udostgpniana na stronie internetowej, informacj¢ o terminie zebrania zamieszcza takze na tej
stronie; w takim przypadku sporzadza informacje zawierajaca zgloszone na zebraniu pytania
o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow zamowienia oraz odpowiedzi na nie, bez



wskazywania zrodet zapytan. Informacj¢ z zebrania dorgcza si¢ niezwtocznie wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacje warunkéw zamoéwienia, a jezeli specyfikacja warunkow
zamOWienia jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uplywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji warunkéow zamowienia.
Dokonang w ten sposéb modyfikacj¢ zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje warunkéw zamoéwienia, a jezeli specyfikacja
jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

5. Modyfikacja tresci specyfikacji warunkéw zamowienia nie moze dotyczyé kryteriow
oceny ofert, warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

6. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
specyfikacji warunkow zamowienia niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, termin na wprowadzenie tych zmian wynosi co najmniej 5 dni.

7. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje warunkow zamowienia, a jezeli specyfikacja
jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza te¢ informacje na tej stronie.

Rozdzial 3
Tryby udzielania zamoéwien

Oddzial 1
Przetarg nieograniczony
§28

Przetarg nieograniczony to tryb udzieclenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§29

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie na stronie internetowej.
2. Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogloszenie o zamowieniu rowniez w inny sposob.

§30

Ogtoszenie 0 zamowieniu, o ktorym mowa w §29 ust. 1, zawiera co najmniej:

1) nazwe (firmg¢) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja warunkow
zamoéwienia lub inny sposob jej przekazania;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji
o mozliwos$ci sktadania ofert czg¢Sciowych;

5) informacje o mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej;

6) termin wykonania zamdwienia;

7) opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

8) informacje¢ na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;



10) miejsce i termin sktadania ofert;
11) termin zwigzania oferta;
12) informacj¢ o zamiarze zawarcia Umowy ramowej.

§31

1. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy moze przekaza¢ w terminie 5 dni specyfikacje
warunkow zamowienia W tradycyjnej formie pisemnej.

2. Optata, jakiej mozna zada¢ za specyfikacje warunkow zamdwienia, moze pokrywac
jedynie koszty jej druku oraz przekazania.

3. Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania bezptatny,
pelny, bezposredni i nieograniczony dostep do specyfikacji warunkéw zamowienia, zwanej
dalej ,,SWZ”, od dnia publikacji ogloszenia nie krocej niz do dnia udzielenia zaméwienia.

4. Jezeli zamawiajacy nie moze udostepni¢ czesci SWZ na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania z waznych powodow, przekazuje ja w inny sposob okre§lony
przez zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu.

§32

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze
by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu, a w przypadku robot
budowlanych — nie krétszy niz 14 dni.

§33

Wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.

§34

1. W postepowaniach o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze zagda¢ od wykonawcow
wniesienia wadium.

2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajagcy do udzielania zamowien, okre$la kwote wadium w wysokosci nie wigkszej
niz 1,5 % wartosci zamoOwienia.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamdéwienia

W czes$ciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych
formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
2000.109.1158 z pézn. zm.).

6. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajacego.



7. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 5
pkt 2—4, wykonawca przekazuje zamawiajacemu oryginat gwarancji lub poreczenia.

§35

1.Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania oferta;

2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie
zostalo rozstrzygnicte odwolanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego
wniesienia.

2. Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia przez
wykonawce wniosku o zwrot wadium zwraca wadium wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktorego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostalo rozstrzygnig¢te odwotanie na
czynnos$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

3. Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktorym mowa w ust. 2, powoduje rozwigzanie
stosunku prawnego z wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze srodkow
ochrony prawnej, o ktérych mowa w Regulaminie.

4. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

5. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

6. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego
w formie gwarancji lub porg¢czenia, o ktorych mowa w §34 ust. 5 pkt 2—4, wystepuje
odpowiednio do gwaranta lub porgczyciela z zagdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkow dowodowych
potwierdzajacych okolicznosci dotyczace nie podlegania wykluczeniu lub spetniania
warunkow udziatu w post¢gpowaniu, o ile zostaty one okreSlone przez zamawiajacego,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, innych dokumentéw lub o$wiadczen lub
nie wyrazit zgody na poprawienie innej omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty

z dokumentami zaméwienia, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, o ktorej mowa
w art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp, co spowodowato brak mozliwo$ci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamOwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana.

Oddzial 2

Zamowienie z wolnej reki



§36

Zamowienie z wolnej rgki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy udziela
zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§37

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow — jezeli nie
istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji nie
jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zamdéwienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystycznej;

3) przedmiotem zamoéwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajgcego produkcji masowej, shuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztow badan lub rozwoju, oraz ktore mogg by¢ wytwarzane tylko przez jednego
wykonawce;

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, a nie mozna zachowac¢ termindw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
Zamoéwienia;

5) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplynat Zaden wniosek o dopuszczenie do udzialu
w postgpowaniu albo wszystkie wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zostaty
odrzucone na podstawie art. 146 ust. 1 pkt 2 Pzp albo nie zostaly ztozone zadne oferty albo
wszystkie oferty zostaty odrzucone na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 Pzp lub, ze wzgledu na
ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 Pzp,
a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sp0osob zmienione;

6) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy na szczegodlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym;

7) zamdwienie na dostawy jest dokonywane na rynku towarowym, na ktérym regulowana
i nadzorowana wielostronna struktura handlowa w sposob naturalny gwarantuje ceny
rynkowe, w tym na gietdzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000 r.
o gietdach towarowych (Dz. U. 2000.103.1099 z pdzn. zm.), gietdzie towarowej innych
panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub gdy dokonuje zakupu
swiadectw pochodzenia, $wiadectw pochodzenia biogazu rolniczego, $wiadectw pochodzenia
z kogeneracji oraz $wiadectw efektywnosci energetycznej na gietdzie towarowej



W rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000 r. 0 gietdach towarowych, lub na gietdzie
towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

8) jezeli:

a) w zwiazku z trwajagcymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamowienia po cenie znaczaco nizszej od cen
rynkowych;

b) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajagcego do nabywania
materiatdw o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu
tych produktoéw lub instalacji;

¢) zamowienie jest udzielane dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
i polega na powtdérzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, jezeli takie zamowienie
byto przewidziane w ogloszeniu o zamoéwieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne
z jego przedmiotem oraz calkowita warto$¢ tego zamodwienia zostata uwzgledniona przy
szacowaniu jego wartosci, a w Opisie zamowienia podstawowego wskazano zakres tych ustug
lub robdt budowlanych oraz warunki, na jakich zostang one udzielone.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od stosowania przepisow §11, §14, §16 i §38 w przypadku
zamoOwien udzielanych na podstawie ust. 1 pkt 1 lit. a i b, a takze zamowien, o ktérych mowa
w ust.1 pkt 2.

§38

1. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia, ogolne warunki umowy
lub wzor umowy. Przepisow §25 ust. 1-3 oraz §26 i 27 nie stosuje si¢. Przepisy §25 ust. 41 5
stosuje si¢ odpowiednio.

2. Najpoézniej wraz z zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia Wykonawca sktada
oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu. Przepis §15 stosuje sie
odpowiednio.

Oddzial 3
Zapytanie o cen¢
§39

Zapytanie o cen¢ to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie
o cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

§40

1.Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania o ceng, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy, ushugi lub roboty budowlane.



2.Tryb zapytania 0 cen¢ stosowany jest w postgpowaniach o wartosci przekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30.000 euro do warto$ci réwnej i nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 428.000 euro dla dostaw i ustug,
ustug spotecznych i innych szczegolnych ushug roéwnowartos¢ w ztotych kwoty 1.000.000
euro, a dla robot budowlanych rownowarto$¢ w ztotych kwoty 5.350.000 euro.

§41

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do sktadania
ofert taka liczbe wykonawcow §wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.
2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta specyfikacje warunkow
zamowienia.

§42

1. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng¢ 1 nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

2. Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng.
§43

1.Wykonawca sklada wraz z oferta oswiadczenie o spetlieniu warunkow udziatu
W postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.

2.Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

Rozdzial 4
Wyboér najkorzystniejszej oferty
§44

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, z wyjatkiem przypadku okreslonego w § 45
ust. 1.

2. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej albo, za zgoda
zamawiajacego, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

3. Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia przy uzyciu
systemu teleinformatycznego.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji warunkow zamowienia.

§45

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.



2. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty cze$ciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czg¢$ciowe na
jedna lub wigcej czesSci zamowienia, chyba ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czgéci
zamoéwienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§46

1. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
2. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez Otwierania po uplywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

§47

1. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji warunkow
zamoOwienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

2. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 7 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta zamawiajacy moze tylko raz zwrodci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4. Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

5. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

§48

1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tym ze dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

4, Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

5. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

6. Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§49

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajagcym
a wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzeZzeniem ust. 2,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyltki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego
oferta zostala ztoZona.



§50

1. Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:

1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek
miar, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cen¢ jednostkowa,

b) jezeli cene jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje si¢, ze prawidtowo
podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory odpowiada dokonanemu
obliczeniu ceny;

2) w przypadku sumowania cen za poszczegolne czgéci zamowienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg$ci zamowienia, przyjmuje sie,
ze prawidtowo podano ceny za czgéci zamdwienia,

b) jezeli ceng za czgd¢ zamoOwienia podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje si¢, ze
prawidtowo podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

C) jezeli ani cena za czg$¢ zamoOwienia podana liczbg, ani podana stlownie nie odpowiadajg
obliczonej cenie, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za cze$¢ zamdwienia wyrazone
stownie;

3) w przypadku oferty z ceng okres$long za caly przedmiot zamdéwienia albo jego cze$¢ (cena
ryczattowa):

a)przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano cen¢ ryczattowa bez wzgledu na sposob jej
obliczenia,

b) jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie,
przyjmuje si¢ za prawidtowg cene ryczattowa podang stownie,

C) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje si¢, ze prawidlowo
podano poszczeg6lne ceny ryczattowe.

2. Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie z ust. 1 uwzglednia konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek.

§51

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji warunkow zamowienia,;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie
§50, lub bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§52

1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zagda w formie pisemnej od wykonawcy udzielenia w okreslonym
terminie wyjasnien oraz dowodoéw dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na
wysoko$¢ ceny lub kosztu.



2. Zamawiajacy, oceniajagc  wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegOlnosci oszczgdno$§¢ metody wykonania zamoOwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamdwienia dostepne dla
wykonawcy oraz oryginalnos$¢ projektu wykonawcy.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg
cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

§53

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoéwienia, w szczegdlnosci jako$é, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zaméwienia.

3. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

4. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy W celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Wykonawca ma obowigzek poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie
prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

6. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z nizszg cena.

7. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym Kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

8. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§54

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby
i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
1 taczng punktacje,

2)wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
3)wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o ceng.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.



§55

1. Zamawiajacy uniewaznia postegpowanie 0 udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat Zaden wniosek
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,
Z zastrzezeniem pkt 2;

2) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie ztozono co najmniej dwoch
ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w §53 ust. 7, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamédwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

6) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoOwienia.

2. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia
W czesci postepowania o udzielenie zamdwienia przepis Ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia zamawiajacy zawiadamia
roOwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — W przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert;

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,
przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu,
W szczegdlnosci kosztow przygotowania oferty.

5. W przypadku uniewaznienia postegpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy na wnio-
sek wykonawcy, ktory ubiegat si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadamia o wszczeciu kolej-
nego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamoéwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamowienia.

§56

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposob, nie pdzniej niz przed uplywem terminu zwigzania oferta,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Umowa w sprawie zamoOwienia moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania oferta,
jezeli zamawiajacy przekazal wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania oferta, a wykonawca wyrazit zgod¢ na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w zlozonej ofercie.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy W
sprawie zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umo-
wy, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez prze-
prowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w §55
ust. 1.



Rozdzial 5

Dokumentowanie postepowan
§57

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy sporzadza
pisemny protokét postgpowania o udzielenie zamodwienia, zwany dalej ,,protokotem”,
zawierajacy co najmniej:

1) wskazanie przedmiotu i warto$ci zaméwienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamowienia;

3) informacje o wykonawcach wraz z podaniem imion, nazwisk albo nazw wykonawcow,
numerow identyfikacji podatkowej (NIP) lub numeréw identyfikacyjnych REGON;

4) ceng i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

2. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z zebrania, o ktorym mowa w §27 ust.
3, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez zamawiajacego
I wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.

3. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po doko-
naniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty
udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
po uptywie terminu ich sktadania.

§58

1. Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, w sposOb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje
umowe przez caly czas trwania umowy.

2. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

DZIAL 111
PRZEPISY SZCZEGOLNE
Umowy ramowe
§59

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramowg po przeprowadzeniu postgpowania, stosujac
odpowiednio przepisy dotyczace udzielania zamowienia w trybie przetargu nicograniczonego.

§60

1. Umoweg ramowg zawiera si¢ na okres nie dluzszy niz 4 lata, z tym ze ze wzgledu na
przedmiot zamdwienia i szczegdlny interes zamawiajacego umowa taka moze by¢ zawarta na
okres dhuzszy.

2. Umowe ramowg zawiera si¢:



1) z jednym wykonawca, jezeli z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie
umowy z wiekszg liczba wykonawcow byloby dla zamawiajacego niekorzystne;

2) co najmniej z trzema wykonawcami, chyba ze oferty niepodlegajace odrzuceniu ztozyto
mniej wykonawcow.

3. Zamawiajacy nie moze wykorzystywa¢ umowy ramowej do ograniczania konkurencji.

§61

1. Zamawiajacy udziela zamdwienia, ktorego przedmiot jest objety umowa ramowa:

1) wykonawcy, z ktorym zawart umowe ramowa, na warunkach nie mniej korzystnych niz
okreslone w umowie ramowej; przepis §38 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio;

2) wykonawcom, z ktorymi zawarl umowg¢ ramowa, zapraszajac do sktadania ofert; przepisy
§ 34 i 35 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Udzielajac zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, zamawiajgcy moze dokona¢ modyfikacji
warunkow zamowienia w stosunku do okreslonych w umowie ramowej, jezeli modyfikacja ta
nie jest istotna. Zamawiajacy nie moze dokonaé¢ zmiany kryteriow oceny ofert okreslonych
W umowie ramowe;.

3. Oferta sktadana w wyniku zaproszenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, nie moze by¢ mnie;j
korzystna od oferty ztozonej w postgpowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy
ramoweyj.

4. Do zamowien, ktorych przedmiot objety jest umowg ramows, nie stosuje si¢ przepisoOw
§16.

DZIAL IV
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN
§62

1. Do uméw w sprawach zamoéwien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej
(Dz. U. 1964.16.93, z p6zn. zm.).

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagaja formy szczeg6lnej.

3. Umowy sa jawne i podlegaja udost¢pnianiu na zasadach okreSlonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.

§63

1. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
Swiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktéorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sa korzystne dla
zamawiajacego, a wykonawca wyrazi na nig zgodg¢. Zmiany sposobu spetnienia $wiadczenia
nie moga dotyczy¢ zobowiagzan wykonawcy zawartych w ofercie, ktore byly oceniane w toku
postepowania.

3. Umowa jest niewazna w czeSci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w specyfikacji warunkow zamowienia.



§64

Wykonawcy, o ktérych mowa w §13 ust. 1, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§65

1. Umowg zawiera si¢ Na czas 0znaczony.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg $wiadczenia okresowe lub
ciggle, na okres dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamowienia w dluzszym okresie
spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego
lub jest to uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajacego lub zakresem planowanych
naktadow oraz okresem niezbednym do ich sptaty.

§66

1. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do treSci oferty, na
podstawie ktoérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego.

2. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest niewazna.

§67

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawca moze zgda¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

§68

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.

2. Zabezpieczenie sthuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy
takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

§69

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku naste-
pujacych formach, o ktérych mowa w §34 ust 5.



§70

1. W trakcie realizacji umowy wykonawca, za zgoda zamawiajacego, moze dokona¢ zmiany
formy zabezpieczenia na jedna lub kilka form, o ktérych mowa w §34 ust 5.

2. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia
1 bez zmniejszenia jego wysokosci.

§71

1. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowa lub ceny jednostkowe.

2. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosSci nieprzekraczajacej 5 % ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego
Z umowy.

3. Jezeli okres realizacji zamoOwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za cze$ciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnie$¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

5. Zamawiajacy wptaca kwoty potragcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktorym
dokonuje zaptaty faktury.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie
moze nastgpi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.

§72

1. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
I Uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekracza¢ 30 % wysoko$ci zabezpieczenia.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

DZIAL V

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
§73

1. Skarga przystuguje wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia
doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisOw Regulaminu.

2. Skarge wnosi si¢ do kierownika zamawiajacego w terminie 3 dni roboczych od dnia,
w ktorym wykonawca powzigt lub mogt powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jej wniesienia, z zastrzezeniem ust. 4.

3. Skarge dotyczaca postanowien SWZ wnosi si¢ nie poézniej niz w terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania SWZ.

4. Whiesienie skargi jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.



5. Kierownik zamawiajacego odrzuca skarge wniesiong po terminie lub wniesiona przez
podmiot nieuprawniony.

6. Skarga powinna wskazywaé zaskarzong czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a takze
zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutdow oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajacych jej wniesienie.

7. W przypadku wniesienia skargi po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu Ostatecznego rozstrzygnigcia skargi.

8. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta zamawiajacy informuje niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, wzywajac ich, pod rygorem wykluczenia
z postepowania, do przedluzenia wazno$ci wadium lub wniesienia nowego wadium na
wydluzony okres.

9. O wniesieniu skargi oraz jej tresci i zarzutach zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu.

10. Do czasu rozstrzygnigcia skargi zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy.

11. Skarge rozstrzyga si¢ w terminie 7 dni roboczych od daty wniesienia do zamawiajacego.
12. Tres¢ rozstrzygnigcia zamawiajacy przesyla niezwlocznie wykonawcom uczestniczacym
W postepowaniu.

13. Rozstrzygnigcie skargi przez zamawiajgcego jest ostateczne.

DZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

Przetwarzanie oraz ochrona danych osobowych

§74

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
zZ przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie 0 ochronie danych), dalej ,,RO-
DO”, zamawiajacy bedzie informowat wykonawce, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest: Przedsiebiorstwo Wodociggdéw i Kanalizacji
Spotka z o.0. w Kutnie, ul. Przemystowa 4, 99-300 Kutno, NIP 7750000597 , REGON
610342903, tel. 24 253 33 20.

2) Kontakt do osoby odpowiedzialnej za ochrone danych osobowych: Inspektor ochrony
danych (IOD), z Inspektorem mozna skontaktowa¢ si¢ korespondencyjnie pod adresem email:
iod@pwik.kutno.pl lub adres Spotki: 99-300 Kutno ul. Przemystowa 4 oraz tel. 24 253 33 20.
2. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o Udzielenie zamowienia publicznego,

3. Odbiorcami danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania.

4. Dane osobowe beda przechowywane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego badz w zwigzku z realizacjg umowy .

5. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio wykonawcy jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp oraz wewngtrznego Regulaminu,
zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

6. Dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu,
stosownie do art. 22 RODO;

7.Wykonawca posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do jego danych osobowych,



2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jego danych osobowych,
a skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze Skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy W zakresie
niezgodnym z Regulaminem udzielania zamoéwien oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow,

3) na podstawie art. . 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

nie ma ono zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego,

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznano,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

8. Wykonawcy nie przystuguje :

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

§75

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania Zarzadzenia Prezesa Zarzadu 0 jego
wprowadzeniu.

2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulamin u traci moc Regulamin Udzielania
ZamoOwien Publicznych obowigzujacy w Przedsigbiorstwie Wodociggdéw 1 Kanalizacji Spotka
z ograniczong odpowiedzialnosciag w Kutnie wprowadzonego Zarzadzeniem wewne¢trznym
z dnia 19.06.2020 roku.

3. Regulamin zostaje opublikowany na stronie internetowej zamawiajgcego.

PREZES ZARZADU

(-) mgr inz. Pawel Kieszkowski



